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Politechnika Poznanska Europejski System Transferu Punktow
Wydziat Elektryczny

KARTA OPISU MODULU KSZTALCENIA

Nazwa modutu/przedmiotu Kod
Technologie informacyjne (ECDL) 1010341711010349394
Kierunek studiow Profil ksztatcenia Rok / Semestr
(ogodlnoakademicki, praktyczny)
Matematyka w technice ogoblnoakademicki 1/1
Sciezka obieralno$ci/specjalnosé Przedmiot oferowany w jezyku: | Kurs (obligatoryjny/obieralny)
- polski obligatoryjny
Stopien studiow: Forma studiow (stacjonarna/niestacjonarna)
| stopien (poziom PRK 6) stacjonarna
Godziny Liczba punktéw
Wyktady: - Cwiczenia: -  Laboratoria: 60  Projekty/seminaria: - 3
Status przedmiotu w programie studiéw (podstawowy, kierunkowy, inny) (ogdlnouczelniany, z innego kierunku)
podstawowy ogolnouczelniany
Obszar(y) ksztatcenia i dziedzina(y) nauki i sztuki Podziat ECTS (liczba i %)
nauki Sciste 3 100%
nauki matematyczne 3 100%

Odpowiedzialny za przedmiot / wykladowca: Odpowiedzialny za przedmiot / wykladowca:

dr inz. Karol Gajda dr Leszek Wittenbeck

email: karol.gajda@put.poznan.pl email: leszek.wittenbeck@put.poznan.pl
tel. 61 665 2805 tel. 61 665 2816

Wydziat Elektryczny Wydziat Elektryczny

ul. Piotrowo 3A 60-965 Poznan ul. Piotrowo 3A 60-965 Poznan

Wymagania wstepne w zakresie wiedzy, umiejetnosci, kompetencji spotecznych:

. Podstawowa wiedza z zakresu szkoty Sredniej. (PRK 4)
1 Wiedza:
L . Umiejetnos¢ obstugi komputera. Umiejetnosc¢ efektywnego samoksztatcenia w dziedzinie
2 Umiejetnosci: | zwigzanej z wybranym kierunkiem studiow. (PRK 4)
3 Kompeten cje Znajomos¢ ograniczen wtasnej wiedzy i rozumienie potrzeby dalszego ksztatcenia. (PRK 4)
spoteczne

Cel przedmiotu:

-Uzyskanie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji w zakresie technologii informacyjnych ze szczegélnym uwzglednieniem
wymagan Europejskiego Certyfikatu Umiejetno$ci Komputerowych ECDL Advanced (European Computer Driving Licence
Advanced) w dziedzinie zaawansowanego przetwarzania tekstéw, grafiki prezentacyjnej oraz arkuszy kalkulacyjnych.

Efekty ksztatcenia i odniesienie do kierunkowych efektéw ksztalcenia

Wiedza:

1. ma poszerzong i pogtebiong wiedze dotyczacag modelowania matematycznego - [K_WO02 (P6S_WG)]

2. ma uporzadkowang i podbudowang teoretycznie wiedze z informatyki, w tym z metod numerycznych; zna co najmniej
jeden pakiet oprogramowania lub jezyk programowania - [K_WO06 (P6S_WG)]

Umiejetnosci:

1. potrafi zgodnie z ogélnymi wymogami i dokumentacjg techniczng eksploatowac urzadzenia, narzedzia itp.; umie stosowac
zasady bezpieczenstwa i higieny pracy - [K_U09 (P6S_UW)]

2. potrafi wykorzystaé poznang wiedze oraz odpowiednie metody i narzedzia do rozwigzywania typowych zadan inzynierskich
- [K_U10 (P6S_UW)]

3. potrafi opracowa¢ dokumentacje lub przygotowac wystapienie wraz z prezentacjg multimedialng zwigzang z realizacjg
zadania inzynierskiego stosujgc specjalistyczng terminologie - [K_U12 (P6S_UK)]

4. potrafi pracowa¢ indywidualnie i w zespole; umie oszacowac czas potrzebny na realizacje zleconego zadania; potrafi
opracowac i zrealizowa¢ harmonogram prac zapewniajgcy dotrzymanie terminu - [K_U14 (P6S_UOQ)]

Kompetencje spoteczne:
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1. ma swiadomos$¢ poziomu swojej wiedzy w odniesieniu do prowadzonych badan w naukach $cistych i technicznych -
[K_KO1 (P6S_KK)]

2. ma $wiadomos¢ pogtebiania i poszerzania wiedzy do rozwigzywania nowopowstatych probleméw technicznych - [K_K02
(P6S_KK)]

3. potrafi mysle¢ i dziata¢ w sposdb kreatywny i przedsiebiorczy, uwzgledniajgc bezpieczehstwo, ergonomie pracy i jej
ekonomiczne aspekty, jest Swiadomy koniecznosci inicjowania dziatania na rzecz interesu publicznego oraz
odpowiedzialnosci za efekty pracy zespotu, jak i poszczegdlnych jego uczestnikow - [K_K03 (P6S KO)]

Sposoby sprawdzenia efektow ksztatcenia

Kontrola umiejetnosci i kompetencji w formie sprawdzianéw.

Ocenianie ciggte na kazdych zajeciach (premiowanie aktywnosci i jakosci percepciji).
Uzyskiwanie punktéw dodatkowych za aktywnos$¢ podczas zajec, a szczegdlnie za:

- proponowanie omowienia dodatkowych aspektoéw zagadnienia;

- efektywno$¢ zastosowania zdobytej wiedzy podczas rozwigzywania zadanego problemu;
- umiejetno$é wspotpracy w ramach zespotu;

- uwagi zwigzane z udoskonaleniem materiatéw dydaktycznych;

- starannos¢ estetyczng opracowywanych sprawozdan i zadan w ramach nauki wtasne;.

Tresci programowe

strona2z4



http:// www .put.poznan.pl/

Politechnika Poznanska Europejski System Transferu Punktow
Wydziat Elektryczny

Data aktualizacji: 31.10.2018

Standardy w informatyce. Sprzet komputerowy. Oprogramowanie. Cyfrowa reprezentacja danych. Ustugi w sieciach
informatycznych.

Przetwarzanie tekstow:

- Stosowanie zaawansowanego formatowania tekstu, akapitu, kolumn oraz formatowanie tabel. Przeksztatcanie tekstu
w tabele oraz tabel w tekst.

- Praca z odwotaniami takimi jak przypisy dolne i koncowe oraz podpisy. Tworzenie spisu tresci, odnosnikow i odsytaczy.
- Zwiekszanie wydajnosci pracy poprzez uzywanie blokéw konstrukcyjnych, szablonéw i formularzy.

- Sprawne postugiwanie sie makropoleceniami oraz zaawansowanymi opcjami korespondencji seryjne;.

- Uzywanie i stosowanie w tekscie opcji linkowania, tagczenia oraz wstawiania obiektéw w celu integracji danych.

- Praca z dokumentami gtéwnymi i podrzednymi. Zastosowanie opcji zabezpieczajgcych dokument.

- Praca ze znakami wodnymi, sekcjami, nagtéwkami i stopkami.

Grafika menedzerska i prezentacyjna:
- Wptyw audytorium i Srodowiska wygtaszania prezentacji na planowanie i projektowanie prezentaciji.
- Umiejetnos¢ tworzenia i modyfikowania szablonéw oraz formatowania tta slajdu.

- Umiejetno$¢ wzbogacania prezentacji z wykorzystaniem wbudowanych narzedzi do rysowania i obrébki grafiki. Umiejetnosc
wstawiania i modyfikowania diagraméw oraz formatowania wykreséw na poziomie zaawansowanym.

- Umiejetnos¢ wstawiania plikow muzycznych i wideo do prezentacji oraz stosowania animacji.
- Umiejetnos¢ zastosowania tgczy do plikéw, wstawiania obiektéw osadzonych w celu powigzania danych.
- Tworzenie niestandardowych pokazéw slajdéw, ustalanie parametrow pokazu i kontrolowanie pokazu slajdéw.

Arkusze kalkulacyjne:

- Zastosowanie zaawansowanych opcji formatowania takich jak formatowanie warunkowe czy definiowanie wtasnych
formatow liczbowych.

- Uzycie funkcji zwigzanych z operacjami logicznymi, statystycznymi i finansowymi.

- Tworzenie wykresoéw oraz wykorzystywanie zaawansowanych opcji formatowania wykreséw.

- Uzycie tabel przestawnych do analizy danych, sortowania oraz filtrowania danych.

- Definiowanie scenariuszy.

- Operacje w arkuszu z wykorzystaniem nazw przypisanych do zakreséw komoérek, makrodefinicji oraz szablonéw.
- Definiowanie kryteriéw sprawdzania poprawnosci danych wprowadzanych do arkusza.

- Uzycie odnosnikéw, importu danych do arkusza, $ledzenia zmian.

- Poréwnywanie i scalanie skoroszytow.

- Zabezpieczanie arkuszy.

Zastosowane metody ksztatcenia — laboratorium:

- laboratoria uzupetniane prezentacjami multimedialnymi (w tym: rysunki, zdjecia, animacje, dzwigk, filmy),

- szczegobtowe recenzowanie sprawozdan przez prowadzacego laboratoria i dyskusje nad komentarzami,

- korzystanie z narzedzi umozliwiajgcych studentom wykonanie zadan w domu (np. oprogramowanie open source),
- demonstracje,

- praca w zespotach,

- eksperymenty obliczeniowe.

Literatura podstawowa:

1. Alicja Zarowska-Mazur, Waldemar Weglarz, ECDL Advanced na skréty, syllabus V. 2.0, edycja 2015, Wydawnictwo
Naukowe PWN, 2015

Literatura uzupetniajaca:

1. Mirostawa Kopertowska, Witold Sikorski, Przetwarzanie tekstu. Poziom zaawansowany

2. Mirostawa Kopertowska, Witold Sikorski, Grafika menedzerska i prezentacyjna. Poziom zaawansowany
3. Mirostawa Kopertowska, Witold Sikorski, Arkusze kalkulacyjne. Poziom zaawansowany

Bilans naktadu pracy przecietnego studenta

Czynnosé Czas (godz.)
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1. udziat w zajeciach laboratoryjnych (30x2 godz.) 60
2. udziat w konsultacjach zwigzanych z realizacjag procesu ksztatcenia, w szczegdlnosci ¢wiczen 5
laboratoryjnych / projektu

3. dokonczenie (w ramach pracy wtasnej) sprawozdan z éwiczen laboratoryjnych. 5
4. zapoznanie sie ze wskazang literaturg / materiatami dydaktycznymi 10

Obciazenie praca studenta

forma aktywnosci godzin ECTS
taczny naktad pracy 80
Zajecia wymagajace bezposredniego kontaktu z nauczycielem 65 2
Zajecia o charakterze praktycznym 70
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